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Tel.: +49 (0) 3583 51 83-0

MEHR ÜBER UNS WO WIR SIND

WIR SUCHEN: MITARBEITER EINKAUF

Ihre Aufgaben:

• Einholen von Angeboten

• Erstellung von Bestellungen auf Grundlage ent-
sprechender Bedarfsmeldungen

• Weiterleitung der Bestellungen an externe Liefe-
ranten nach deren Freigabe

• Kontrolle und Zuordnung von Auftragsbestäti-
gungen, Überwachung von Lieferterminen

• Zuordnung von Lieferscheinen und Rechnungen 
zu den jeweiligen Vorgängen

• Kontrollieren und Buchen von Lieferscheinen und 
Rechnungen

• Abschluss der Vorgänge und Übergabe an die 
Finanzbuchhaltung

• Kommunikation mit Lieferanten, Treffen von Ter-
minabsprachen

• Abwicklung der Lieferungen an das Zweitwerk in 
der Slowakei

• Allgemeine ablauforganisatorische Aufgaben

Ihr Profil:

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• gutes technisches Verständnis

• sicherer Umgang mit EDV

Wir bieten:

• flache Hierarchien in einem engagierten Team

• leistungsgerechte Vergütung

• Sonderzahlungen (Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

• Prämien in Abhängigkeit der Betriebszugehörigkeit

• Altersvorsorge

• Freigetränke

Richten Sie Ihre Bewerbung an

bewerbung@demirelct.de


